
Sachbearbeitung für Standesamt und 
Bestattungswesen (m/w/d) gesucht 
Gemeinsam für Abtsteinach – zuverlässig, engagiert und bürgernah. 

Die Gemeinde Abtsteinach sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte und 
zuverlässige Fachkraft (m/w/d) 
 
für das Standesamt und das Bestattungswesen 
mit einem Beschäftigungsumfang von 20-25 Wochenstunden 
 
Werden Sie Teil unseres Teams – wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 
Ihre Aufgaben 
Ihr vielseitiges Tätigkeitsfeld umfasst insbesondere: 

• Wahrnehmung der Aufgaben des Standesamtes, insbesondere Eheschließungen und Beurkundungen 
• Bearbeitung standesamtlicher Vorgänge und Führung der Personenstandsregister 
• Beratung von Bürgerinnen und Bürgern in standesamtlichen Angelegenheiten 
• Bestattungswesen und Friedhofsverwaltung, einschließlich Verwaltung der Grabstätten und Bearbeitung 

entsprechender Vorgänge 
• Bearbeitung von Angelegenheiten im Bereich Renten und Soziales 
• Beratung und Unterstützung der Bürgerinnen und Bürger bei sozialen Angelegenheiten

 
Das bringen Sie mit 

• Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare Qualifikation 
• Idealerweise Befähigung zur/zum Standesbeamtin/Standesbeamten 
• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise sowie Verantwortungsbewusstsein 
• Freundliches und bürgerorientiertes Auftreten 
• Teamfähigkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 

 
Das bieten wir Ihnen 

• Einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 
• Eine unbefristete Teilzeitbeschäftigung mit 20-25 Wochenstunden 
• Eine tarifgerechte Vergütung nach TVöD-VKA bis Entgeltgruppe 9a, 

Bruttoentgelt monatlich 1.876,21 € bis 3.192,29 €, abhängig von der konkreten Stufenzuordnung und dem 
Beschäftigungsumfang 

• Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge und Jobrad-Leasing 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Ein kollegiales und wertschätzendes Team 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
Gemeinde Abtsteinach 
Ansprechpartner: Stefan Pape 
Kirchstr. 2, 69518 Abtsteinach 
E-Mail: hauptamt@abtsteinach.de 
Tel. 06207/9407-11 
 

📅📅 Bewerbungsschluss: 04.10.2026 
 

Gestalten Sie mit uns die Zukunft unserer Gemeinde – wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
 

Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber (m/w/d) einer Speicherung der personenbezogenen Daten während des 
Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf der Einwilligung ist jederzeit möglich. Alle eingereichten Bewerbungsunterlagen werden 
nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet. 

mailto:hauptamt@abtsteinach.de

